BAKACAKKADI BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI(ENGEC SURE)

1- iskan Dilekgesi

2- SSK'dan ilisiksiz Belgesi,

3-Toprak Vizesi,

4- Temel Vizesi, Yapi Kullanma Izin belgesi almak

5- Emlak Alim Vergisi ilisik Kesme Belgesi icin belediyemize iskan dilekgesi ile

6- Cins Degisikligi Yazisi pagvunt yapan lskan sahiplerinin

7- 13*1§ Ebadinda On ve Arka Cephelerden 2'serAdet Fotograf, %T::;ni? Ve'sdﬁ?uiﬂ}g'ﬁ uygﬂL””;,iﬂ

8- Vergi Dairesinden Iskan Izni iskanlar igin belediyemizce dilekge

9- Sihhi Saglk Raporu sahibine SSK ‘ dan prim borcu olup
olmadigina dair yazi,vergi dairesine
iskan harci yatirmasi igin basvuru

1 yapilmasi ve iskan izni harci

Yapi Kullanim izin Belgesi

yatirdigina dair yazi ,saglik grup
baskanhgindan iskan izni alinacak
binanin iginin ve disinin bittigine
dair alinacak sihhi saglik raporu ve
diger belgeleri tamamladiginda
gerekli har¢g yatinlarak  yapi
kullanma izin belgesi tarafina
dizenlenmektedir.

islemlerin  bitirilmesi igin  gerekli
sureg ortalama 10 gundr.

Cap

1-Aplikasyon Krokisi,
2-Tapu Fotokopisi,
3-Harc Makbuzu

1 GUnddr.




Kusat Ruhsat igleri

1- Kimlik Fotokopisi,

2- CTV Kaydi,

3- Maliye Vergi Levhasi Fotokopisi,

4- 1 Adet Fotograf,

5- Ustalik Belgesi,

6- Kira Kontrati Fotokopisi,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydi
8-Tapu Fotokopisi veya Yapi Kullanma izin Belgesi
9- itfaiye Raporu,

10-Kolluk Kuvveti Goérisu

11- Sihhi Saglik Raporu

Belediyemize dilekge ile  basvuru
yapildiktan sonra gerekli belgeler ilgili
kisi yada kuruluslardan talep edilir.Talep
edilen  belgelerin  eksiksiz  olarak
getirimesine mduteakip Kusat Ruhsati
dizenlenir ve ilgili isyeri agma ve
calistirma harci tahsil edilerek
tamamlanir ve silre¢ ortalama 10-15
gunddr.

Cenaze, Defin

1- Doktor Raporu,
2- Nufus Kagidi,
3- Olim Belgesi.

Belediyemize Basvuru yapildiginda 6lim
defni yapilacak kisilere ait bilgiler defin
kayit defterine islenmektedir.Stre¢ 1
gundur

Asker ailelerine yapilan
yardimlar (4109 sayili kanun)

1-Dilekge
2-Esinin Asker olduguna dair Askerlik Subesinden belge

3-Tapu Sicil Madurlinden Gayri Menkul Kaydi
A-\erni Kavd:

Her ayin 20 sinde asker ailesi yardimi
almaya hak kazanan asker eslerine gek
ile 6demeleri valilik tarafindan
belirlenen miktarda yapilamaktadir.

Qliran 1 ~Aiindiir

Nikah islemleri

1- Nifus Clzdani,

2- Nufus Kayit Ornegi,

3- Evlenme Beyannamesi,
4- 4 Adet Fotograf,

5- Saglik Raporu,

Nifus clizdanlari ile belediyemize
evlenmek icin miracaat edenlerin
durumlari incelenir ve evlenmeye
uygun olan kisilerden gerekli belgelerin
tamamlanmasi talep edilir. Durumlari
uygun olmayanlara ne yapmalari
gerektigi  konusunda  bilgi  verilir.
Evlenmeye engel halleri bulunmayan
cgiftler, gerekli belgeleri tamamlayip
belediyemize getirdidi taktirde evlenme
akidleri sahitler huzurunda yapilir.
Evlenme islemleri yapilan kigilerin
evlenme mernisleri ilgili nifus
mudurligine gonderilir. Stre¢ 1-10
gunddr.

ihale islemleri

4734 Sayil Kamu ihale Kanunun ve 2886 Sayili Devlet ihale Kanununa
istinaden yapilacak ihalelerde istenilen evraklarin tamami

Alimi yapilacak mal ve hizmet ile ilgili
gerekli ihale kanunun ilgili maddelerine gore
ihale islemleri yapiimaktadir.lhale Kanunu
gercevesindeki siredir.




Tahakkuklu Gelirlerde (Emlak Vergisi )
ilan yoluyla,su gelirleri i¢in su ihbar
namesi ile diger gelirler icin gunlik
yapilan tahakkuk ile gelirlerimiz tahsil
8 Gelir tahsili iglemleri Gelir tahsili igin her hangi bir belge istenimemektedir. edilmektedir. Tahsil edilmeyen
gelirlerimiz icin mukelleflere 6deme
emri hazirlanmak yoluyla ve amme
alacaklari kanun huikidmleri geregi
tahsili yapilamaktadir.

1-Yetkililerin imzaS| Odemeye uygun olan giderler
2-Hak Sahibinin kimligine iligkin bilgiler Felidlxéemlzh '\fl(all ':l_zrlne_tler N:sdurluglli
. T . . o arafindan hak saniplerine elaen ce
9 Giderlerin 6denmesi 3-Maddi hata bulunup bulunmadigi . vada g.emri ile ddemleri yapilatma olup
4-Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin bulunup sireg olarak hata olmadigindan bir
bulunmadigi gunddr.
1_Beyanname Belediyemizce alinan beyannameler

dogrultusunda il Belediyesinden gelen
olgu ayar memuru tarafindan
damgalama islemi yapilarak 6lgi ayar
defterine  islenilmektedir.Sire¢  bir
glinde tamamlanmaktadir.

10 Olgli ve ayar igleri

2. ve 3. Sinif Gayrisihhi Belediyemiz hizmet alani iginde Il. Ve

.. L . 1. Sinif Gayrisihhi Muessese
11 Muesseselerin ISyer Agma ve bulunmadigindan dolay! bununla ilgili islem

Calisma Ruhsatlari yapiimamaktadir.

Kisilerin Yazili Beyani
Dilekge Kanuna Gére 15 gunlik sirede
cevap verilmektedir.

12 Dilekge islemleri

KI$I|erIn Yazil D|Iekgeler| Yazih  Dilekgelerine  gbére  emlak

13 Emlak Kaydl servisindeki beyanlarina goére 1 gln
icinde verilmektedir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: BAKACAKKADI BELEDIYESI ikinci Miiracaat Yeri:GOKCEBEY KAYMAKAMLIGI
isim : Ulker ALBUZ isim :

Unvan . Yazi isleri Mdiiri Unvan :

Adres : BAKACAKKADI BELEDIYESI Adres : GOKCEBEY HUKUMET KONAGI
Tel : 03725327052 Tel 10372512 19 81

Faks : 03725328219 Faks :0372512 19 81

E-Posta : E-Posta



